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Registrierung
( Vor der ersten Nutzung des «Sympany ELM-
Portals» ist eine Registrierung erforderlich.

@mpany

Anmelden

Mit E-Mail-Adresse anmelden

t-Mall-Adresse /
Kennwort /

Kennwort vergessen?

Sie haben noch kein Konto?  Jetzt registrieren

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und
klicken Sie auf «Priifcode senden».

£ Abbrechen

@mpuny

Details zum Benut

‘ k—MaiI—Adresse // | i
Prifcode senden

Neues Kennwort

Neues Kennwort bestatigen

Vorname

Nachname

Sympany +4158 262 42 00 711
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch
4002 Basel sympany.ch



Vielen Dank fiir das Uberpriifen lhres Konto

lhr Code lautet: oomxx

Mit freundlichen Grii3en

Diese Nachricht wurde von einer nicht (iberwachten E-Mail-Adresse
gesendet. Antworten Sie nicht auf diese Nachricht.

Uberprifen Sie Ihre E-Mail-Adresse.
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Ihren Prufcode erhalten Sie per E-Mail.

sympany

( Geben Sie den per E-Mail erhaltenen

Prifcode ein und klicken Sie auf «Code
Uberprifen».

£ Abbrechen

(sympany
Details zum Benutzer

Der Verifizierungscode wurde an lhr Postfach ge:
Kopieren Sie den Code in das nachstehende Eij

Test@Test.ch

[ Prifcode

Code tberprafen Neuen Code senden

Neues Kennwort

Neues Kennwort bestatigen

Vorname

MNachname

Sympany

Peter Merian-Weg 4
4002 Basel

+4158 262 42 00
service@sympany.ch
sympany.ch
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Erstellen Sie ein neues Kennwort und geben
Sie lhren Vor- und Nachnamen ein. Klicken
Sie anschliessend auf «Erstellens.

< Abbrechen

(sympany
Details zum Benutzer

Die E-Mail-Adresse wurde verifiziert. Sie kénnen jetzt
fortfahren.

Test@Test.ch

E-Mail-Adresse andern
Neues Kennwort ist erforderlich.

[ Neues Kennwort

/

Neues Kennwort bestatigen / bl
[ Vorname / / }
Nachname // w

Sympany +4158 262 42 00 3/11
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch
4002 Basel sympany.ch
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& Abbrechen

Laden Sie die Authenticator-App tber den
Downloadlink herunter.

@mpqny

Laden Sie den Microsoft Authenticator iiber die
Downloadlinks fiir iOS und Android herunter. oder
verwenden Sie eine andere Authentifikator-App Ihrer

& AppStore

Nachdem Sie die Authenticator-App heruntergeladen
haben, kbnnen Sie eine der folgenden Methoden
verwenden, um die Registrierung fortzusetzen.

QR-Code scannen

Scannen Sie diesen QR-Code mit lhrer App, und klic
auf "Weiter".

Scannen Sie den QR-Code mit Ihrer
Authenticator-App.

Kann nicht dberpriift werden? Probieren Sie dies aus

Haben Sie weiterhin Probleme?

(

Besuchen Sie in der Authenticator-App das

= Verifizierte IDs

Register «Verifizierte IDs» und scannen Sie
den QR-Code des ELM-Portals.

Eine verifizierte ID fir mehr
Kontrolle Uber Ihre identitat
akzeptieren

®

Die Ubermittlung Ihrer sensiblen Lohndaten erfolgt sicher verschliisselt und der Zugriff zu
unserer Plattform ist durch Zwei-Faktor-Authentifizierung geschiitzt.

Sympany
Peter Merian-Weg 4
4002 Basel

+4158 262 42 00 4/11
service@sympany.ch
sympany.ch
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Geben Sie das Einmalkennwort im ELM-
Webportal ein und klicken Sie auf
«Bestatigen».

< Abbrechen

@mpany

Geben Sie den Priifcode aus lhrer Au

l todeeingeben J‘r

Bestatigen

Ilhr Einmalkennwort entnenmen Sie dem

- . Register «Authenticator» in der App.
= Authenticator
XXX XXX
(] / (O E3
Sympany +4158 262 42 00 5/11
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch

4002 Basel sympany.ch
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Die Kundennummer ist auf dem
Aufforderungsschreiben zur
Lohnsummenmeldung ersichtlich und die
Vertragsnummer finden Sie in lhren
Unterlagen.

Registrierung

Bitto tragon Sie Ihro Kunden- und Vertragsnummer ein. Klicken Sle anschliossend auf "Registriengs
Vertrag zu verkndpfen,

Kundennummer* Vertragsnummer®

Falls Sie mehrere Vertrége bei uns haben, reicht es aus, eine Vertragsnummer zu
registrieren.

Sympany +4158 262 42 00 6/11
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch
4002 Basel sympany.ch



Lohnsummen erfassen

m ikt

Lohnsummendeklaration und Bestandesmeldung|
libermitteln.

3 Weilere Angaben 4. Lohndaten ubsrmiiei:

Berleksichiigen Sle bitte allfEllige besondere Bestimmungen Ihrer Police (wie z. B. nlcht versicherte
versicherter Verd) oder

is fiir die L fion ist dor AHV-plli
Da jedoch die Primien fir die g nicht
Lohnsumma allanfalls noch durch Zu-jAbschlige korriglart warden.

ige Lohn,

gl auf Basis der AHV-Lihne ber
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Lohndaten erfassen durch Anklicken der
Vertragsnummer oder durch Klick auf den
Button «Lohndaten erfassen».

(Der blaue Haken bedeutet, dass die
Lohndaten noch nicht Ubermittelt
wurden.)

/

Sie kiinnen hierzu die 2ur der darivre ! als

Die Wagleltung besteht filr die Ermittlung der L&hne fiir die versicherung, sowie L
Deklarationsjahr 2023
Branche Varts; Periode
Kellektlve Unfallversicherung @ w
Zusatzversicherung zur obligatorischon Unfallversicharung [ T
HKollektlve Taggeldversicherung @

01.01.2023 - 31.12.2023
01012023 - 3112.2023

01.01.2023 - 31.12.2023

Sympany
Peter Merian-Weg 4
4002 Basel

+4158 262 42 00
service@sympany.ch
sympany.ch

/11



Richtig gut versichert.

sympany

-
Geben Sie die Anzahl Personen sowie die

effektiven Lohnnsummen an.

Kollektive Taggeldversicherung vom 01.01.2023 bis 31\

Wir bitten Sie, bis zum die nachstehenden Angaben zu vervollstindigen, wobei allfillig zu dekl,
Franken gerundet aufzufiihren sind.

ummen auf ganze

Personengruppe Anzahl Minner Minner nzahl Frauen Frauen

Personal

Minner Kranken-und Unfalltaggeld

Maximal versicherter Lohn pro Person und Jahr CHF
300°000. Falls Kinder- und Familienzulagen
pramienpfiichtig versichert sind, miissen diese noch zur

AHV Lohnsumme dazu gerechnet werden.

Bitte entnehmen Sie die folgenden Vertragsbestimmungen lhrer Police:

e Maximal versicherbarer Verdienst

@ e Pramienpflichtige Kinder- und Familienzulagen
e Ausgeschlossene Lohnbestandteile
e Namentlich ausgeschlossene Personen

Das neue Formular zur Ermittlung der zu deklarierenden Lohnsumme in der Krankentaggeld-
Versicherung hilft Thnen, die Lohnsumme korrekt zu berechnen. Damit kénnen Sie sicher sein,
dass Sie keine versicherten Lohnbestandteile vergessen oder eine zu hohe Lohnsumme angeben.
Sie finden das Formular ebenfalls auf Sympany ELM Web oder unter www.sympany.ch/formular-

lohnsumme
Sympany +4158 262 42 00 8/11
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch

4002 Basel sympany.ch
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( Erfassen Sie Ihre Kontaktdaten und senden

Weitere Angaben

thre Kontaktdaten, damit wir Sie bel Rickfragen kontaktieren kinnen

Sie diese online hoch.

Sie die AHV-Lohnliste per Post oder laden

" Pflichtfelder

Nama: * Vorname: *

E-Mail: *

F llung der AHV-Lohnli
Bitte alle spezifischen Lohnl

fe AMV-Lohnliste hochladen. Bitte eine Kopie der AHV Deklaration inklusive Lohnbescheinigung der

einzelnen Mitarbeltend, aden, Falls Sie das Fermular zur Ermittlung der korrekten L fir die Lt
verwendet haben, b ir sie dleses Dok falls h den. Die L klaration wird nur verarbeitet, wenn Sie
vollstindig mi; ion inklusive L inigung bei Sympany eintrifft. . (max. 3 unverschllsselte PDF mit Je 5 MB)
i Die AHV L igung muss zwing werden.
) Lohnliste online versenden

sdionk iz

®

Es ist zwingend notwendig, eine AHV-Lohnliste mitzusenden respektive per
Post nachzuliefern, da die Deklaration sonst nicht Ubermittelt werden kann.

Sympany +4158 262 42 00
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch
4002 Basel sympany.ch
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Lohnsummen Ubermitteln und bearbeiten

Lohnsummen per Klick auf den Button
tbermitteln.

Lohndaten libermitteln Hier Klicken zur

Lohndateniibermittlung

Sie kinnen sich hier eine Vorschau Ihrer Angaben anzeigen lassen und
diese nochmals priifen.

Klicken Sie anschliessend auf den Button «Lohndaten dbermittelns.

Deklarationsjahr 2023

Branche

Vertragsnummer Periode Vorschau
Kollektive Unfallversicherung (] uo 01.01.2023 - 31.12.2023 B roF
Zusatzversicherung zur obligatorischen Unfallversicherung Uz 01.01.2023 - 31.12.2023 E roF
Kollektive Tagzeldversicherung AL 01.01.2023 - 31.12.2023 E roF

Lohndaten iibermitteln x

@ Folgende Deklarationen werden Obermitelit:

Vorherige Seite i Ubermittlung der Lohnsummen mit «Ja»
« KTGAL g
Wollen Sie Ihre Lohnmeldungen Ubermitteln? bGStatlgen -

Die Lohnsummenmeldung kann bei Fehlern
jederzeit Uberarbeitet werden.

Vielen Dank fiir die Ubermittlung Ihrer Lohndaten. Wir haben sie soeben erhalten
Sie finden in der Folge eine Quittung im PDF-Format. Bitte speic -

Alle Lohndaten wurd % erforderlich, kénnen Sie die Lohndaten ersetzen und erneut Obermitteln:

Ersetzen
Deklarationsjahr 2023
Branche Vertrag: riode Quittung
Kollektive Unfallversicherung @ o 01.01.2023 - 3112.2023 E coF
Zusatzversicherung zur obligatorischen Unfallversicherung o uz 01.01.2023 - 3112.2023 E FOoF
Kollektive Taggeldversicherung [ 1} 01.01.2023 - 3112.2023 E rOF

(Der grune Haken bedeutet, dass die ]

Lohndaten erfolgreich Ubermittelt wurden.)

Die Quittung der Lohnsummendeklaration
ist nun als PDF abrufbar.

Sympany +4158 262 42 00 10/11
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch
4002 Basel sympany.ch
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Weitere Fragen

Bei Fragen oder Unklarheiten helfen Ihnen unsere Mitarbeitenden gerne weiter.

Telefon-Nr. +41800 955 955

E-Mail: verkauf-unternehmenskunden@sympany.ch
Sympany +4158 262 42 00 /1
Peter Merian-Weg 4 service@sympany.ch

4002 Basel sympany.ch



